Изисквания към участниците и указания за подготовка на офертата за ОП с предмет: « Ежедневна хигиенна поддръжка на СОУ “Св.св.Кирил и Методий“, гр. Златарица”

Изисквания КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ и указания за подготовка на офертата

I. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ

А. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1. Общи изисквания

1.1. СОУ „Св.св. Кирил и Методий” гр. Златарица, наричано по-нататък „Възложител”  Ви кани за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка чрез публична покана по реда на Глава осма „а” на Закона за обществените поръчки, с предмет « Ежедневна хигиенна поддръжка на СОУ “Св.св.Кирил и Методий“, гр. Златарица”, финансирани от бюджета на СОУ гр. Златарица.
В процедурата за възлагане на обществената поръчка по реда на Глава осма „а” от ЗОП може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице.

1.2. Изисквания към подизпълнители.

Когато при изпълнение на настоящата обществена поръчка, чрез публична покана по реда на Глава осма „а” на Закона за обществените поръчки, участникът предвижда участието на подизпълнители, документите се представят за всеки от тях. Подизпълнителят/ите представя/т информация като изпълнител. 
2. Административни изисквания към участниците.

2.1. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка чрез публична покана по реда на Глава осма „а” на Закона за обществените поръчки лице, при което е налице някое от  обстоятелствата, посочени в чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП. 

2.2 Участникът не трябва да е свързано лице с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация и не трябва да е сключил договор с лице по чл. 21 и чл.22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

2.3. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка чрез публична покана по реда на Глава осма „а” на Закона за обществените поръчки лице, което  е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник съгласно чл. 55, ал. 5 от ЗОП.  

2.4. Възложителят ще отстрани от участие в процедурата участник, при който е налице някое от обстоятелствата по чл. 47, ал.1, ал.2 т.1-5 и ал.5 от ЗОП. За липсата на такива обстоятелствата участниците (включително и подизпълнителите) представят декларация по образец по чл.47 ал.9 от ЗОП от настоящата документация с Образец № 3     

а) Участникът е в открито производство по несъстоятелност, или е  сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай, че участникът е чуждестранно лице – се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда или участникът е преустановил дейността си.

б) Участникът е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението.

в) Участникът има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата или към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има  задължения, за данъци или вноски за социалното осигуряване, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

г) Участникът има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години;

д) Участникът е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;

е)  Участникът е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от НК във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.

2.5. Възложителят има право да отстрани от участие в процедурата участник, който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия и изисквания  на възложителя.

2.6. Възложителят има право да отстрани от участие в процедурата участник, за когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация.

2.7. Възложителят има право да отстрани от участие в процедурата участник, който не е представил необходимите документи по настоящите изисквания.

3.1. Доказателствата за минимални технически не се изискват.
3.2. Доказателства за минималните изисквания за икономическото и финансово състояние на кандидата не се изискват.
Б. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ОФЕРТИТЕ 

I.Изисквания за изготвяне и представяне на офертата 

1. Общи условия

Офертата се подава на български език, в писмена форма,  на хартиен носител.

Участниците могат да представят само по една оферта за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка. Не се допуска представянето на  варианти в офертата.
Срокът на валидност на офертата по процедурата е не по – малко от 60 (шестдесет) календарни дни, считано от датата на крайния срок за подаване на офертите.
При изготвяне на офертите участниците трябва да се придържат точно към обявените от Възложителя изисквания и условия, подробно описани в документацията на настоящата  обществена поръчка. Офертата трябва да съдържа документите, които да  съответстват на  изискванията на Възложителя.

Всички документи, изискани от Възложителя и представени с офертата на участника, трябва да са подписани и подпечатани на посочените за целта места, от лицето/лицата представляващо/и участника. Всички документи, представяни под формата на копия и за тях възложителят не е поставил изискване за нотариална заверка, трябва да са заверени на всяка попълнена страница с гриф „Вярно с оригинала” и подпис на лицето/та, представляващ/и  участника и свеж печат. В случай, че документите са подписани от упълномощено лице, се изисква да бъде представено и изрично нотариално заверено пълномощно. 

2. Подаване на офертата
2.1. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес, предмета на поръчката. 

2.2. Офертата се изготвя по приложените в документацията образци и се състои от 3 /три/ части: 

1) В Плик № 1 с надпис '' Документи за подбор'' се поставят документи и образци с Информация за правното състояние на участника, технически възможности и квалификация, изисквани от Възложителя, отнасящи се до критериите да подбор на участниците;

2) В  Плик № 2  с надпис ''Предложение за изпълнение на поръчката'' се поставя Техническо предложение за изпълнение на поръчката.

3) В Плик № 3 с надпис ''Предлагана цена'' се поставя Финансово предложение /Предлагана цена/ 

2.3. Във плика  по т. 2.1. се поставят три запечатани, непрозрачни и с ненарушена цялост пликове с ясно обозначени надписи, както следва:

 
2.3.1. Плик № 1 „Документи за подбор”, с надпис:  За участие в процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на Глава осма „а” от ЗОП, с предмет: « Ежедневна хигиенна поддръжка на СОУ “Св.св.Кирил и Методий“, гр. Златарица”, В плик № 1 „Документи за подбор” -  не трябва да се посочва и/или да съдържа никаква информация под каквато и да е форма относно цена или елементи, свързани с цена (или части от нея). Участник, който наруши това изискване, ще бъде отстранен от участие в процедурата.

В Плик № 1 с надпис „Документи за подбор” се поставят следните документи:

1) Списък на документите, съдържащи се в офертата, в оригинал, подписан и подпечатан от участника. Когато участник ще използва подизпълнители, представените за тях документи се описват в списъка на документите. 

2) Оферта за участие, изготвена в съответствие с Образец № 1 към документацията, в оригинал, подписана и подпечатана от участника или от изрично упълномощен негов представител с нотариално заверено пълномощно. Когато участник в процедурата е обединение, офертата се подава от името на обединението, като се подписва от представляващия обединението.

3) Административни сведения за участника, изготвен съгласно Образец № 2 към документацията, в оригинал, подписан и подпечатан от участника. Когато участникът предвижда използването на подизпълнители, Образец № 2 се представя от всеки от тях. 

4) Заверено копие на документ за регистрация или документ/декларация, съдържаща Единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър (ЗТР), когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице. Участникът прилага удостоверение за актуално състояние, само в случай, че не е представил ЕИК. Ако е посочен ЕИК, участникът има право да се позове на чл. 23, ал. 4 от Закона за търговския регистър и да не представя доказателства за обстоятелства, вписани в търговския регистър, както и да не представя актове, обявени в търговския регистър, с изключение на всички други обстоятелства невписани в Търговския регистър. В тези случаи в списъка на документите се посочва „не се прилага, съгласно чл. 23, ал. 4 от ЗТР”. Когато участникът предвижда използването на подизпълнители, тези документи се представят от всеки подизпълнител.

5) При участници обединения – споразумение, подписано от всички членове на обединението, като  задължително се посочва лицето, което  има право да извършва действия от името и за сметка на обединението. Представя се нотариално заверено копие на споразумението.

6) Декларация/и за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47 ал.9 от ЗОП, изготвена/и по Образец № 3 от документацията за поръчката. Когато участникът предвижда участие на подизпълнители тази декларация се представя за всеки от тях. 

7) информация по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП за подизпълнителите, които ще участват в поръчката, делът на тяхното участие и дейността, която ще извършват, в случаите когато  участникът предвижда участието на подизпълнители, изготвена по образец от документацията за поръчката – по Образец № 4 към документацията.

8) Декларация от всеки подизпълнител за съгласие за участие в поръчката, изготвена по образец от настоящата документация – по Образец № 5 към документацията /ако е приложимо/.

9) Доказателства за технически възможности и/или квалификация на участника. Представят се документите съгласно т. 3.1. от раздел А – „Изисквания към участниците” от настоящите указания. Когато участникът предвижда участие на подизпълнители горепосочените документи се представят за всеки от тях. 

10) Декларация за приемане на условията в проекта на договор, съгласно чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП - по Образец № 6 към документацията.


15)Изрично нотариално заверено пълномощно (оригинал или нотариално заварено копие) относно лицето/лицата, подписали офертата, в случай че същата не е подписана от законния представител на участника.


2.3.2. Плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката”, с надпис:  За участие в процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на Глава осма „а” от ЗОП, с предмет:  « Ежедневна хигиенна поддръжка на СОУ “Св.св.Кирил и Методий“, гр. Златарица”,
В плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката” -  не трябва да се посочва и/или се съдържа никаква информация под каквато и да е форма относно цена или елементи, свързани с цена (или части от нея). Участник, който наруши това изискване, ще бъде отстранен от участие в процедурата.

В Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката” се поставят следните документи:  Техническо предложение за изпълнение на поръчката за възлагане на обществена поръчка, изготвено съгласно Образец № 7, подписано и подпечатано от участника или от изрично упълномощен негов представител с нотариално заверено пълномощно.  

2.3.3. Плик № 3 „Предлагана цена” – За участие в процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на Глава осма „а” от ЗОП, с предмет: « Ежедневна хигиенна поддръжка на СОУ “Св.св.Кирил и Методий“, гр. Златарица”, В Плик №3  с надпис „Предлагана цена” се поставят следните документи: Финансовото предложение /Предлагана цена/ на участника за изпълнение на обществената поръчка, изготвено съгласно Образец № 8, подписано и подпечатано от участника или от изрично упълномощен негов представител с нотариално заверено пълномощно. Отговорност за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените цени носи единствено участникът в процедурата.
ІІ. ГАРАНЦИИ

Размер и условия на гаранцията за изпълнение на договор:

1. Гаранцията за изпълнение на договора се определя в размер на 1,5 % (едно и пет на сто) от достигнатата стойност на обществената  поръчка съгласно предложението на кандидата.
При подписване на договора определеният за изпълнител кандидат представя гаранция за изпълнение по избор в една от следните форми:
- парична сума, внесена по следната сметка на Възложителя:

СОУ „Св.св.Кирил и Методий”, гр. Златарица

IBAN: BG02 CECB 9790 3309 7904 00, 

BIC - CECBBGSF, 

Банка ЦКБ – АД, клон  гр. Велико Търново,  офис гр. Златарица 


- банкова гаранция в полза на Възложителя в рамките на действие на договора. 
ІІІ. МЯСТО И СРОК ЗА ПОДАВАНЕ НА ПРЕДЛОЖЕНИЯТА ЗА УЧАСТИЕ
1. Срокът за подаване на офертите е 17.00 часа на 05.02.2016 г., в гр. Златарица, ул.Димитър Палев № 3- 5, деловодството на СОУ „Св.св. Кирил и Методий”, ет.1, стая 103
2. Срок на валидност на публичната покана: до 17:00 часа на 05.02.2016 г.
3. Място и дата на отваряне на офертите:

Постъпилите предложение ще бъдат отворени в СОУ „Св.св. Кирил и Методий” гр. Златарица, Община Златарица, ул. Димитър Палев № 3-5, етаж 3, ресурсен училищен център, на 08.02.2016 г. от 09:00 часа.
4. Критерий за възлагане: икономически най-изгодна оферта. 
5. Прогнозна стойност на поръчката: 29 500 лева.
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